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Reglemente for overformyndaren

Kommunfullméktige

2019-04-29 8§ 70
2022-12-19, § 189

Overgripande uppgifter

§1

Varje kommun ska enligt foraldrabalken 19 kap. 1-2 88 ha en dverféormyndare
eller en éverformyndarndmnd. Svalévs kommun har en éverférmyndare och en
overférmyndarersattare. Ersattaren for dverformyndaren ska tjanstgdra som
overféormyndare vid ordinarie éverformyndares franvaro.

Overformyndaren fullgér och ansvarar for 6verformyndarverksamheten i
kommunen i enlighet med vad som féreskrivs i Foréldrabalken,
Formyndarskapsférordningen (1995:379) och andra forfattningar som reglerar
fragor knutna till verksamheten.

Overfoérmyndaren fattar beslut och utévar tillsyn inom sitt ansvarsomrade.

Uppdrag och verksamhet

§2

Overférmyndaren ska inom sitt verksamhetsomréde félja vad som anges i lag
eller annan forfattning. Den ska folja det fullméktige — i reglemente, i samband
med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att éverformyndaren ska
fullgora, samt verka for att faststallda verksamhets- och ekonomiska mal
uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Overformyndaren ska dven verka for att erforderlig samordning sker mellan
olika verksamhetsomraden, ansvara for att brukarinflytandet utvecklas inom
overféormyndarens verksamhetsomraden och se till att verksamheten bedrivs
effektivt och att den interna kontrollen ar tillrécklig samt att verksamheten
bedrivs pa ett i dvrigt tillfredsstéllande satt.
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Organisation inom verksamhetsomradet

§3

Overférmyndaren ansvarar for att dess organisation &r tydlig och &ndamalsenlig
med hansyn till av fullméktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Personuppgifter och arkiv
84

Overformyndaren ar personuppgiftsansvarig for de register och andra
behandlingar av personuppgifter som sker i 6verformyndarens verksamhet.

Overformyndaren ar ansvarig for varden av sitt arkiv. Foreskrifter for detta finns
i av kommunfullméktige faststéllt arkivreglemente.

Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
§5
Overférmyndaren ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet.

Overformyndaren ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har
fullgjort de uppdrag som fullmaktige har [amnat till dem

- ireglemente,
- genom finansbemyndigande.

Overformyndaren ska vid redovisningen dven redogéra for hur uppdrag som
delegerats till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullméaktige.
Redovisningen lamnas till styrelsen som samordnar de olika ndAmndernas
redovisningar.

Overformyndaren ska ocksa fullgdra rapporteringsskyldighet som &lagts dem
enligt speciallag.

Delegering fran kommunfullmaktige

8§86
Overformyndaren ska besluta i foljande grupper av arenden:

¢ inom de budgetramar som kommunfullméktige faststéller besluta om
riktlinjer for arvoden till stallféretradare inom dverférmyndarens
verksamhetsomrade.

Delegation till dverformyndaren omfattar inte arenden av principiell
beskaffenhet eller annars av stdrre vikt for kommunen som enligt 5 kap. 1 §
kommunallagen ar forbehallet fullmaktiges exklusiva beslutanderatt.

Processbehorighet
§7

Overformyndaren ager rétt att, om inte kommunfullméktige bestamt annat, sjalv
eller genom ombud féra kommunens talan i mal och drenden, som faller inom
overformyndarens verksamhetsomraden, med rétt att pA kommunens vagnar
traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning
eller inga annat avtal.
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Information och samrad

§8

Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i
mojligaste man fran namnd erhalla den information och det underlag de
behdver i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rader.

Overférmyndaren ska samrada med namnderna och styrelsen nar deras
verksamhet och arenden berdr styrelsens eller annan namnds verksamhet.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berérda. Overférmyndaren beslutar om formerna for samradet.

Overformyndaren ansvarar for att allmanheten fortidpande halls informerad om
overféormyndarens verksamhet, innehall, inriktning och forandringar av
densamma.

Overformyndaren ska lamna rad och upplysningar i frdgor som beror
overférmyndarens verksamhet.

Overférmyndaren ansvarar for att medborgarinflytandet utvecklas ytterligare
inom éverférmyndarens verksamhetsomraden.

Overformyndaren ansvarar for att information lamnas till lansstyrelsen,
kommunens reception samt pa hemsidan om verksamhetens mottagnings- och
telefontider.

Sjdlvforvaltningsorgan

§9

Overformyndaren far uppdra at ett sjalvforvaltningsorgan att helt eller delvis
skota driften av en viss anlaggning eller en viss institution. Overformyndaren far
uppdra at sjalvforvaltningsorganet att besluta pa overformyndarens vagnar i ett
visst arende eller en viss grupp av arenden.

Overformyndaren ska i en arbetsordning faststélla sjalvforvaltningsorganets
uppgifter, sammansattning, arbetsformer och mandattid.

Sammansattning och mandattid
8§10

Qverfbrmyndaren och dverformyndarersattaren valjs av kommunfullmaktige.
Overformyndaren ska utses fran styret och dverformyndarersattaren ska utses
frdn oppositionen.

Overformyndarens mandattid &r fyra ar, raknat fran och med den 1 januari aret
efter det ar da val av kommunfullméktige 4gt rum i hela landet.

D4 valet av dverformyndare och ersattare har forrattats ska det genast anmalas
till lansstyrelsen
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Overformyndarens arbetsformer

Overformyndaren
8§11

Det aligger 6verférmyndaren att:

o leda overférmyndarens arbete och halla uppféljningsmdéten

¢ se till att arendena som ska beslutas av dverférmyndaren vid behov ar

beredda,

se till att fardigberedda arenden snarast beslutas,

bevaka att 6verformyndarens beslut verkstalls,

ha uppsikt 6ver 6éverféormyndarens hela férvaltning,

med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for overférmyndarens

verksamhetsomraden och ekonomiska intressen samt effektiviteten i

verksamheten och ta initiativ i dessa fragor

¢ frAmja samverkan med kommunens évriga ndmnder och fullmaktige,
samt representera dverformyndaren vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantraden om inte éverféormyndaren bestamt annat i
ett sarskilt fall.

Uppfoljningsmoten
§12

Overformyndaren ska regelbundet halla uppfoljningsmoten med forvaltningen.
Syftet med uppféljningsmétena ar att dverférmyndaren ska informera sig om
verksamheten och diskutera aktuella fragor med verksamhetens tjansteman.

Uppfoljningsmoten ska ske pa dag och tid som 6verférmyndaren bestammer.

Overformyndarersattaren ska lamnas mojlighet att narvara pa
overférmyndarens uppfoljningsmaoten.

Ersattarens tjanstgoring
§13

Da overférmyndaren har forhinder eller ar javig ska éverformyndaren i sa god
tid som mojligt underratta ersattaren om att denne ska tjanstgéra. Ersattaren
ska tjanstgora som overférmyndare vid ordinarie éverformyndares franvaro,
férhinder och jav.

Beslut
§ 14

For varje beslut 6verférmyndaren fattar ska det finnas en handling av vilken det
framgar vilket beslut som fattats, beslutets datum och vem som fattat beslutet.

Kungorelser och tillkannagivande av foreskrifter m.m.
§ 15

Overformyndaren ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gallande bestammelser.

Overférmyndaren ska underratta kommunstyrelsen sa snart en uppdatering av
den kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvandig.
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Delgivning
§16

Delgivning med dverférmyndaren sker med éverférmyndaren, kommunchefen
eller tiansteman som 6verférmyndaren bestdmmer.

Undertecknande av handlingar
8§17

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran 6verformyndarens ska pa
overformyndarens vagnar undertecknas av 6verférmyndaren och
kontrasigneras av anstélld som éverformyndaren bestammer. Vid forfall for
overformyndaren intrader 6verformyndarersattaren.

Overformyndaren far aven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt
av overformyndaren lamnade direktiv underteckna handlingar pa
Overféormyndarens vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som uppréattas med anledning darav undertecknas av den som fattat
beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

§18

Tjansteman inom verksamheten, administrativ chef och kommunchef
6verlamnar arenden for beslut till dverférmyndaren. Arenden kan aven
behandlas och beslutas av éverférmyndaren ex officio.

§19

Overférmyndaren beslutar om vilka drendetyper som ska delegeras till
fértroendevald eller enskild tjdnsteman i enlighet med vad kommunallagen och
foraldrabalken foreskriver.



